Mitakowo, 15.01.2025 r.
Specyfikacja Warunkow Zamowienia
Nr RGT.ZP. 1.2025
Zakup i dostawa artykulow biurowych i materialow eksploatacyjnych do urzgdzen biurowych
do Urzedu Miejskiego w Milakowie
.  Zamawiajacy:
Gmina Mitakowo, ul. Olsztynska 16, 14-310 Mitakowo, NIP 741-20-25-674
Il.  Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup 1 dostawa artykultéw biurowych do Urzedu
Miejskiego w Milakowie. Podstawowe artykuly bedace przedmiotem dostawy
zostaly wyszczegdlnione w zalaczniku nr 1 do oferty: Oferta cen
jednostkowych. Iloéci podane w Zataczniku nr 1 ,Oferta cen jednostkowych” sa
orientacyjnie. Tym samym warto$¢ zamowienia jest tylko szacunkowa.
Zrealizowanie uslugi w iloéci nie powodujacej osiagniecia okre$lonej wartosci nie
uprawnia Wykonawcy do zadania zamoéwien uzupeilniajacych ani wysuwania
jakichkolwiek roszczen finansowych

2. W zakres zamowienia wchodzi wykonanie dostawy, w tym rowniez wniesienia.

I1l. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
IV.Kod dotyczacy przedmiotu zamodwienia okreslony we Wspélnym Stowniku Zamowien:
Gléwny kod CPV: 30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe
30125110-5 Toner do drukarek/faksow
22600000-6 Tusz
V.  Termin realizacji umowy
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r.
VI.  Kryteria oceny oferty:

1. Zamawiajacy stosuje jedno kryterium: cena -100%,

2. Ceng¢ podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

3. Cene ofertowa brutto Wykonawca wylicza zgodnie z tabela zawarta w zataczniku nr 1 do
oferty ,,Oferta cen jednostkowych”, a nastepnie przenosi do formularza ofertowego.

4. Oferte nalezy zlozy¢ na zalaczniku nr 1 do SWZ ,,Oferta cenowa” wraz z

zalgcznikiem nr 1 do oferty: ,,Oferta cen jednostkowych”

VIl.  Termin i miejsce skladania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.01.2025 r. do godz. 08:00 (liczy si¢ data wptywu do Urzedu)

2. Oferte mozna ztozy¢:



VIII.

a) w Urzedzie Miejskim w Milakowie w zamknigtej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢
nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy oraz napis: Nr sprawy
RGT.ZP.1.2025 Oferta: Artykuly biurowe i materialy eksploatacyjne

lub

b) w postaci elektronicznej na adres email: sekretariat@milakowo.eu, w formacie danych

.pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt w jednej z trzech form wymienionych ponizej:
- w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym dokonywanym za pomoca e-
dowodu, czyli dowodu osobistego z warstwg elektroniczna.
Oferty zlozone po terminie nie beda podlegac ocenie.
4. Do oferty podpisanej przez Pelnomocnika nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajgce do

ztozenia oferty.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia:
Matgorzata Hajdukiewicz, tel. 89 757 83 31, e-mail: sekretariat@milakowo.eu
Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia:

1. Wzo6r umowy jest zalgcznikiem nr 2 do SWZ.

2. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obydwu stron wyrazong na pismie, w
formie aneksu do umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

3. Zamawiajgcy okre$la nastepujgce okolicznosci, ktore moga powodowac konieczno$é wprowadzenia
zmian w tre$ci zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty:

a) wystapienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej
starannosci,

b) w przypadku urzedowej zmiany stawki VAT strony zobowigzujg sie do zawarcia aneksu do
umowy regulujacego wysokos¢ VAT, tym samym zmiany wynagrodzenia okreslonego w §4
ust.1 niniejszej umowy. Koszty zwigzane ze wzrostem stawki VAT pokrywa wykonawca,

C) wystgpienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

X. Postepowanie niniejsze moze zosta¢ odwolane lub uniewaznione bez podania przyczyny.
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