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ORG.ZP.271.

Mitakowo, dnia 31.12.2020 roku
7.2020

Zaproszenie do zlozenia oferty

na Swiadczenie ushug pelnienia funkcji inzyniera projektu w ramach projektu

Burmi

pn.: ,,E-administracja nowa jakos¢ uslug w Gminie Milakowo”

strz Mitakowa zaprasza do zlozenia oferty na §wiadczenie ushugi, ktorej wartos$¢

nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

l. ZAMAWIAJACY:
Gmina Milakowo
ul. Olsztynska 16

14
NI

-310 Milakowo
P: 7412025674

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie ustlug pelnienia funkeji inZyniera
projektu w ramach projektu pn.: ,,E-administracja nowa jako$¢ ustug w Gminie
Milakowo”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, 11l Osi Priorytetowej
Cyfrowy Region, Dziatanie 3.1 Cyfrowa dostgpnos¢ informacji sektora publicznego
oraz wysoka jakos¢ e-ustug publicznych.

2. Do zakresu obowiazkéw inzyniera projektu bedzie nalezalo:

1)

2)

3)

Przygotowanie dokumentacji niezb¢dnej do dokonania oszacowania wartosci
przedmiotu zamowienia.

Doradztwo w zakresie sposobu ujecia przedmiotu zamowienia w SIWZ — w
jednym postepowaniu, w kilku postgpowaniach, podzial na czesci,
dopuszczenie ofert z opcjami itp. z uwagi na specyfikacje techniczng
elementow przedmiotu zamowienia.

Wsparcie Zamawiajacego w zakresie identyfikacji adekwatnych wymogow
podmiotowych w stosunku do wykonawcow (m.in. do$wiadczenie, sytuacja
ekonomiczna, wymogi dotyczace zespolu wdrozeniowego — sktad, ilo$¢ osob,
do$wiadczenie poszczegdlnych cztonkow zespolu) 1 ich implementacja w
optymalnej wersji do SIWZ.

Sporzadzenie wktadu merytorycznego do SIWZ, w tym do: Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia, z uwzglednieniem wymogoéw wynikajacych z ustawy Pzp oraz
zasad dotyczacych projektow finansowanych ze $rodkow UE w zakresie
jednoznacznego i szanujacego uczciwg konkurencje opisu przedmiotu objetego
zamoOwieniem; do wzoru oferty, oswiadczen, informacji o metodyce realizacji
przedmiotu zamowienia, itd.

Przygotowanie propozycji wyjasnien do tresci SIWZ w toku postgpowan o
udzielenie zamdwienia publicznego i ewentualnych zmian w dokumentacji
postepowania.

Opiniowanie w zakresie spelnienia kryteriow dostepu wykonawcow
wylanianych w drodze postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
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7) Wspolpraca z Zamawiajacym w zakresie sporzadzenia projektu umowy wraz
z zalacznikami (m.in. harmonogram realizacji, harmonogram wyplaty
wynagrodzenia), adekwatnie do zakresu zamodwienia z uwzglgdnieniem
wymogow wynikajacych z faktu dofinansowania projektu ze s$rodkow
zewnetrznych, ksztattu dokumentacji aplikacyjne;.

8) Analiza wszelkich  dokumentow  organizacyjnych i  technicznych
przedstawianych przez Wykonawce — plany wdrozen, harmonogramy, zakresy
informacji do przekazania celem realizacji przedmiotu umowy, rejestry (ryzyk,
zagadnien itd.), wlacznie ze zglaszaniem merytorycznych uwag, propozycji
modyfikacji itd.

9) Wsparcie Zamawiajacego w procedurach odbiorowych, w tym w zakresie
sporzadzania protokotu odbioru, prawidlowosci wykonania umowy,
opiniowania jako$ci wykonanych ustug/dostaw/robot w odniesieniu do
zaméOwienia.

10) Kontrola poszczegdlnych kontraktéw zwigzanych z wdrozeniem systemu
informatycznego, monitoring i kontrola jako$ci wykonania projektu w w/w
zakresie, co do zgodno$ci z zalozeniami okreSlonymi we wniosku o
dofinansowanie projektu z zatgcznikami , dokumentacji technicznej, umowie o
dofinansowanie projektu z zalgcznikami, dokumentacji technicznej,

11) Biezace informowanie Zamawiajacego o wszystkich faktach majacych
znaczenie dla realizacji projektu, a zwlaszcza o wszystkich zagrozeniach
zwigzanych z dotrzymaniem terminu zakonczenia poszczeg6élnych
dostaw/ustug/robot 1 osiaggnigciem zatozonych wskaznikéw produktu i
rezultatu projektu,

12) Przygotowywanie informacji o konieczno$ci wprowadzenia zmian we
wdrazaniu projektu wraz z uzasadnieniem, celem przedtozenia do 1Z,

13) Udziat i doradztwo techniczne podczas kontroli projektu.

Przedmiotem projektu jest uruchomienie 15 elektronicznych ustug publicznych, ktore
beda $wiadczone przez Gming Milakowo wraz zakupem sprzetu informatycznego,
digitalizacja 1 bezptatne udostgpnienie mieszkancom zasobéw informacji przestrzennej
oraz informatyzacja procedur wewnetrznych. Uruchamiane e-ustugi charakteryzowac
si¢ beda wysokim poziomem dojrzatosci, wigkszo§¢ z nich charakteryzuje wysoki
potencjat korzystania (dotycza czgsto zatatwianych spraw). Uruchomienie e-ustug
bedzie potaczone z wdrozeniem oraz modernizacjg systemow informatycznych wraz z
digitalizacja zasobow 1 modernizacjg infrastruktury sieciowo — sprzetowej w zakresie
niezb¢dnym dla zaplanowanych wdrozen. Projekt zaklada integracje systemow
informatycznych, wykorzystanie mozliwosci platformy ePUAP 1 uruchomienie
dedykowanego rozwigzania front-office dla mieszkancow. Wdrazane w ramach
projektu rozwigzania begdg spelnia¢ wymagania dot. interoperacyjnosci i wytyczne
WCAG 2.1 w zakresie dostgpnosci.

Gmina Mitakowo w ramach projektu ,,E-administracja nowa jako$¢ ustug w Gminie
Mitakowo” planuje wdrozy¢ 15 nowych e-ustug, sg to:

Lp.

Nazwa e-ustugi Stopien
dojrzaloSci

Zozenie wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego 3
wykorzystywanego w produkcji rolnej
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2 Ztozenie wniosku o wydanie za§wiadczenia o posiadaniu badz nie posiadaniu 3
gospodarstwa rolnego
3 Zozenie wniosku o wydanie decyzji o warunkach zabudowy 3
4 Z}ozenie wniosku o wydanie decyzji srodowiskowe;j 3
5 Ztozenie wniosku o wypis/wyrys z miejscowego planu zagospodarowania 3
przestrzennego
6 Ztozenie wniosku w sprawie informacji dotyczacej aktywnos$ci radnego na sesji rady 3
7 Ztozenie wniosku w sprawie jak gtosowat radny nad uchwata 3
8 Ztozenie wniosku w sprawie informacji dotyczacej przyjecia uchwaty sesji rady 3
9 Prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych 5
10 Prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomosci od oséb prawnych 5
11 Prowadzenie spraw w zakresie podatku rolnego od oséb fizycznych 5
12 Prowadzenie spraw w zakresie podatku rolnego od oséb prawnych 5
13 Prowadzenie spraw w zakresie podatku lesnego od oséb fizycznych 5
14 | Prowadzenie spraw w zakresie podatku lesnego od oséb prawnych 5
15 Prowadzenie spraw w zakresie podatku od srodkéw transportowych 5

5. Glowne dziatania projektowe beda prowadzone w budynku Urzedu Miejskiego w
Mitakowie, gdzie zostanie zlokalizowane biuro projektu i gtéwne miejsce realizacji
projektu, zostanie zlokalizowany 1 bedzie wykorzystywany sprzet oraz  beda
wykorzystywane systemy teleinformatyczne zakupione w ramach projektu.

6. Ustuga inzyniera projektu $wiadczona bedzie w zalezno$ci od potrzeb zamawiajgcego:
bezposrednio, w siedzibie Zamawiajacego lub za posrednictwem elektronicznych
srodkow porozumiewania (telefon, email).

7. Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zobowigzuje si¢ rowniez do:

1)

2)

3)

przekazania Zamawiajacemu wszelkich praw autorskich do wykonanych
dokumentow,

udzielenia wyjasnien dotyczacych tre$ci opracowanej dokumentacji
technicznej 1 pozostalych dokumentow na kazde wezwanie Zamawiajacego, w
szczegblnosci na etapie procedury zamdéwieniowej, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego,

wlasno$¢ przedmiotu zamoéwienia okreslonego w ust. 1 przechodzi na
Zamawiajacego z dniem wydania.
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8. Szczegdlowy zakres obowigzkow zwigzany z wykonaniem zamowienia okresla
zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty - projekt umowy.
9. Sposdéb wykonania zamdwienia:

1)

2)

wszystkie materiaty nalezy dostarczy¢ nieodptatnie do siedziby Urzedu
Miejskiego w Mitakowie przy ulicy Olsztynskiej 16, 14-310 Mitakowo,
Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu
o$wiadczenia o przeniesieniu wszelkich praw autorskich do wykonanych
dokumentow.

I11. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ do 31.03.2022 roku

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie musi spetnia¢ nizej okreslone warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j tj:

1.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - wykonat nalezycie co
najmniej jedng ustuge polegajaca na pelnieniu funkcji inzyniera kontraktu,
projektu lub inng o charakterze kierowniczym i/lub nadzorcza nad realizacja
projektu  majacego na celu wdrozenie/ modernizacje¢  systemoOw
informatycznych wraz z zakupem sprzetu obejmujacych rozwigzania
informatyczne dotyczace udostepniania i §wiadczenia eUstug na poziomie nie
nizszym niz dojrzalos¢ 3 (dwustronna interakcja) 1 S5 (transakcja z
mechanizmami personalizacji) 0 wartosci projektu minimum 400 000,00 zi
brutto,
e Oceny spehienia w/w warunku Zamawiajacy dokona na podstawie
wykazu uslug zawartego w formularzu oferty bedacej zalacznikiem nr
1 do zaproszenia do zlozenia oferty, (pkt 5 ppkt 4) wraz z
poswiadczeniami/referencjami potwierdzajacymi, ze ustuga (ustugi)
wskazana (wskazane) w tym zalaczniku zostaly wykonane nalezycie.

W celu potwierdzenia spelnienia tego warunku wykonawca wykaze, ze
dysponuje przynajmniej 1 osoba posiadajaca co najmniej wyksztalcenie
wyzsze oraz posiadajaca doswiadczenie w pelnieniu minimum jednokrotnie
funkcji inzyniera kontraktu lub doradcy technicznego, projektu obejmujacego
swoim zakresem wdrozenie rozwigzan informatycznych dotyczacych
udostgpniania i $wiadczenia e Ustug na poziomie nie nizszym niz dojrzatos¢ 3
(dwustronna interakcja) i 5 (transakcja z mechanizmami personalizacji).

e Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca ztozy
o$wiadczenie (w formularzu oferty bedacej zatacznikiem nr 1 do
zaproszenie do sktadania ofert, (pkt. 5 ppkt 5 ), ze dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.

V. SPOSOB OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Opis sposobu obliczenia ceny:
1) ceng podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnos$cia
do dwoch miejsc po przecinku,
2) cena podana w ofercie ma charakter ryczaltowy, jest ostateczna i
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Zamawiajacy nie poniesie zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamoOwienia,

3) w rubryce ,,cena brutto oferty” nalezy poda¢ calkowite wynagrodzenie
brutto ryczattowe zawierajagce wszystkie optaty, podatki oraz koszty
zwigzane z realizacja catoSci zamodwienia obejmujacg faczne i
ostateczne wynagrodzenie nalezne po zrealizowaniu prawidlowo
zamoOwienia - Cena ta bedzie stuzyta poréwnaniu ofert.

2. Kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:

1) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang
odrzucone przez Zamawiajacego,

2) kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:

a) Zamawiajgcy stosuje jedno kryterium: cena -100%,

b) Oferty oceniane beda na podstawie ceny, podanej przez
Wykonawce na formularzu ofertowym 1 obliczane wedlug
nastepujacego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto

PC = mommmm e x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

gdzie:
PC - ilo$¢ punktéw przyznanych wykonawcy dla kryterium ,,cena”.

3) punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku. Oferta, ktora otrzyma najwigkszg liczbe
punktow uznana zostanie za ofert¢ najkorzystniejsza,

4) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta
odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w
zaproszeniu do zlozenia oferty 1 zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma
Wykonawcami, ktorych oferty zostatly ocenione najwyzej, w szczegodlnosci
jeshi oferty przekrocza kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na
realizacje zamowienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegaja od
cen rynkowych. Jezeli najnizsza zlozona oferta przekracza ceng
zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi
Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci
ofert, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni
od dnia zakonczenia negocjacji.

4. Zaleca si¢, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoja wlasng
odpowiedzialnos¢ 1 ryzyko wszelkie informacje, ktore moga by¢ niezbedne w
przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane
ponosi Wykonawca.

V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY
1. Pisemng ofert¢ nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu (zatacznik nr 1).
2. Do oferty nalezy dolaczy¢:
1) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do
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podpisania innych dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze
Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegoOlnosci za pomoca bezptatnych i
ogo6lnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (jednolity tekst: Dz.U. z 2017 r.,
poz. 570), a Wykonawca wskazal to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do
ich podpisania nie wynika z dokumentéw zlozonych wraz z oferta (KRS,
CEIDG, umowa spofki etc.),

2) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z
oryginalem kopii dokumentéw przez osobe¢ niewymieniong w dokumencie
rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢
stosowne pelnomocnictwo W oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie,

3) poswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu okreslony w punkcie IV.1.

Oferta moze by¢ zlozona w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie
Zamawiajacego tj. w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Mitakowie, ul. Olsztynska
16, 14-310 Mitakowo lub w formie elektronicznej na adres sekretariat@milakowo.eu
Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania umowy, gdy zostanie wybrany na
Wykonawce niniejszego zamowienia.
Termin sktadania ofert: do dnia 14.01.2021 roku
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢gpowania bez podania
przyczyny.
Oferty, ktore wptyna do Urzedu Miejskiego w Mitakowie po terminie okreslonym w
pkt 7 nie beda rozpatrywane.
Wykonawca w toku postgpowania moze zwraca¢ si¢ z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zaproszenia. Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajacego
pytanie oraz do os6b do ktorych zostalo skierowane zaproszenie do zlozenia ofert.
Udzielone odpowiedzi nie beda zdradzaé, wskazywac ani identyfikowa¢ podmiotu
zadajgcego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez
odpowiedzi w sytuacji jego zlozenia w terminie kroétszym niz 1 dzien przed terminem
sktadania ofert.
Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze dokonywaé zmiany,
uzupehienia, wycofania oferty.
Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
a. Justyna Zabieto — Sekretarz Gminy, tel. 89-757-83-00, e-mail:
sekretarz@milakowo.eu
b. Aneta Gotgbiewska-Kadziela — Inspektor ds. promocji i §rodkoéw pomocowych, tel.
89-757-83-40, e-mail: promocja@milakowo.eu
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze do
Wykonawcy ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do
podpisania umowy.
. Zalaczniki do zaproszenia do sktadania ofert:

1) formularz oferty,

2) projekt umowy

Burmistrz Milakowa
/-1 Krzysztof Szulborski



