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Mitakowo, dnia 16 wrzes$nia 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE ORG.ZP.271.1.2020

Gmina Milakowo skiada ninigjsze zapytanie do skladania ofert na podstawie zarzadzenia
Burmistrza Mitakowa nr 105/2015 z dnia 30.12.2015 w sprawie zmiany zarzadzenia nr
74/2015 Burmistrza Milakowa z dnia 11.09.2015 roku w sprawie ustalenia regulaminu
dokonywania zakupu dostaw, ushuig i robét budowlanych na potrzeby Gminy Milakowo o
wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro, w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843) tj.

W imieniu Gminy Mitakowo zapraszam do zlozenia oferty na udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego przedmiotem Jest pehienie funkeji audytora z realizacji projektu nr
PR/1/005/2018 ,,Milakowo and Gusev commune cooperation for the protection of the
Vistula Lagoon by regulating the water and sewage management of key agricultural and
tourist areas in the Pregola and Pasleka catchment” (Wspétpraca gmin Mitakowo i Gisiew
na rzecz ochrony Zalewu Wislanego poprzez uregulowanie gospodarki wodno — sciekowej
kluczowych obszaréw rolniczo — turystycznych w zlewni Pregoly i Pasteki).

II. Zakres rzeczowy zadania

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):

79212000-3 — ustugi audytu

1

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie audytu z realizacji projektu nr
PR/1/005/2018 ,,Milakowo and Gusev commune cooperation for the protection of the
Vistula Lagoon by regulating the water and sewage management of key agricultural and
tourist areas in the Pregola and Pasl¢ka catchment”, dofinansowanego ze Srodkdéw
Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020, zgodnie z umowa
PLRU.02.01.00-28-0005/18-00 .

Celem uslugi audytorskiej jest zapewnienie zgodnosci wydatkéw w ramach Projektu z
prawem krajowym i prawodawstwem UE, jak réwniez ich zgodnosci z wymogami Programu
Wspdlpracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020 i postanowieniami Umowy o dotacje
zawarte] przez zamawiajacego, w tym obowigzujacej wersji formularza wniosku o
dofinansowanie projektu oraz wystawienie certyfikatu potwierdzajgcego zgodnosé wydatkow
z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w Podreczniku programu cze$¢ 1 —
Whioskodawca.

W zwiazku z powyzszym zadaniem audytora jest weryfikacja:

a) poprawnosci wypehienia raportu  okresowego/koficowego w  zakresie wymagan
formalnych i rachunkowych,

b) zgodnosci zadeklarowanych wydatkdw (100%) z Wnioskiem i Umowg o dofinansowanie,
Umowsa Partnerskg oraz Porozumieniem F inansowym,
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¢) przekazania przez Zamawiajacego Srodkow pozostalym beneficjentom projektu zgodnie z
Whioskiem i Umowa o dofinansowanie oraz obowigzujacg Umowg Partnerska,

d) dostarczenie sprzetu i srodkdéw niematerialnych oraz Wyklpnanie rob6t budowlanych, jak
réwniez ich prawidlowe ujecie z systemie ﬁnansowo/ksi@gbwym Zamawiajacego,

¢) prawidlowosci wyboru dostawcow towaréw oraz konawcéw ustug i robdt
budowlanych, w tym zgodno$é ich wyboru z krajowmi procedurami zamowien
publicznych,

f) utworzenie i utrzymania oddzielnego systemu ksiegowego do wszystkich transakcji
dotyczacych projektu, z wyjatkiem wydatkéw rozliczanych z zastosowaniem
uproszczonych metod,

g) sposobu archiwizacji dokumentow projektu w celu zapewnienia ich dostepnosci na
potrzeby przysztych kontroli.

Ustuga audytu powinna byé wykonana zaréwno w terminie realizacji projektu
(w przypadku kazdego wniosku o platnosé skladanego przez zamawiajacego) oraz
po zakonczeniu realizacji projektu w formie koncowego raportu z audytu,
przedlozonego u Zamawiajgcego.

Ustuga audytu powinna zostaé wykonana zgodnie z wymogami okre$lonymi przez Program
Wspolpracy Transgranicznej Polska — Rosja  2014-2020, dostgpnymi na stronie
https://www.plru.eu (wytyczne oraz wzory dokumentéw dostepne sa w zakladce dla
beneficjentéw). W zawiagzku z tym, ze Jjezykiem programu jest jezyk angielski, dlatego
wszelka obowigzujgca dokumentacija jest w Jjezyku angielskim. Raport z audytu powinien byc¢
sporzadzony w jezyku angielskim i jezyku polskim, zgodnie z wytycznymi (GUIDELINES
ON EXPENDITURE VERIFICATION wraz z polskim tlumaczeniem) stanowigcymi
zatgeznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zgodnie z wymaganiami Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020 o
zaméwienie moga wystepowaé wykonawcy spetniajacy nastgpujace warunki:

1) Wykonawca tzn. Audytor musi spelnia¢ co najmniej jeden z nastgpujacych
WYMOogow:

a) by¢ czionkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu,
ktory jest cztonkiem IFAC (International Federation od Accountants);

b) by¢ czlonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu,
ktéry nie jest cztonkiem IFAC (International Federation od Accountants).
Audytor musi si¢ zobowiazywaé do pracy zgodnie ze standardami i kodeksem
etyki IFAC oraz musi posiadaé co najmniej jeden z ponizszych certyfikatéw:
CIA, CGAP, ACCA, CIMA;

¢) by¢ zarejestrowanym jako biegly rewident w rejestrze bieglych rewidentow
prowadzonym przez krajowa Rade bieglych Rewident6w.
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Na potwierdzenie powyzszych kwalifikacji/wymogéw Wykonawca przedstawi dokumenty
potwierdzajace spetienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Weryfikujac zaméwienia publiczne, audytor musi dodatkowo spehié¢ co najmniej
jieden z ponizszych wymogdw:

a) Przeprowadzil kontrole prawidlowosci co najmniej 10 postf;p;owaﬁ 0 udzielenie zamdwienia
publicznego objetych prawem zamoéwien publicznych,

b) Swiadczyl co najmniej 10 ustug doradztwa prawnego w zakresie stosowania prawa zamdwien
publicznych, w tym m.in. wydajac pisemne opinie prawne reprezentujace przed Krajowa Izba
Odwotlawczg.

Na potwierdzenie speienia warunkdw udziahy w postgpowaniu, Wykonawca przedstawi dokumenty
poswiadczajace spelnienie co najmniej jednego z warunkéw opisanych (np. wykaz ustug, referencje).

3) Audytor musi posiada¢ odpowiedniag znajomos¢ jezyka angielskiego, ktéra odpowiada
co najmniej B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

Kwalifikacje okreslone w pkt 3) moga by¢ wykazane na podstawie certyfikatu lub o$wiadczenia.

6. Ustuga dotyczy audytu na poziomie tylko ezgsci projektu zamawiajacego o maksymalnej
wartosci do 57 441,59 Euro.

7. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 21.07.2022 roku.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji zamowienia wynikajaca z okresu realizacji
projektu.

8. Migjsce realizacji zamdwienia: Milakowo (wojewddztwo | warminsko-mazurskie, pow.
Ostrodzki).

IIT. Warunki udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy sa bezstronni i niezalezni od
Zamawiajgcego. Ponadto okredla sie niezaleznosé audytora jako niezaleznosé organizacyjng od
struktur instytucjonalnych i dziatalnosci operacyjnej beneficjenta, w tym dziatan realizowanych w
ramach projektu. Audytor musi by¢ réwniez niezalezny w odniesieniu do innych podmiotow
odpowiedzialnych za wdrazanie programu, w tym Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Audytowej oraz Kontrolnego Punktu Kontaktowego.

W postepowaniu mogg wziaé udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Warunki udziahu w postepowaniu:

I. Wykonawca musi wykaza¢ spehienie warunkow okreslonych w pkt. II 5 zapytania
ofertowego dotyczacego:

a) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnodci,
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b) posiadania wiedzy i doSwiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zamdwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Ocena spetienia warunkoéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie zgodnie z formuta:
spelnia/nie speinia. Wykonawcy, kiérzy nie spehiaja wymaganych warunkéw lub nie ztoza
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych ich spelnienie, zostang wykluczeni z
postepowania , a ich oferty zostang uznane za odrzucone.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry spetni wymagania zapytania ofertowego i
uzyska najwigkszg liczb¢ punktéw oraz uzyska akceptacje Kontrolnego punktu
Kontaktowego Programu wspélpracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020 oraz
realizacji ustugi. W przypadku braku akceptacji ze strony KPK na podpisanie umowy z
wybranym Audytorem, Zamawiajacy moze zawrzeé umowe 'z Wykonawca, ktéry uzyskat
kolejno najwieksza liczb¢ punktow, po pozytywnej weryfikacji Kontrolnego Punktu
Kontaktowego. W kazdym przypadku podpisanie umowy nastapi po pozytywnej weryfikacji
Kontrolnego Punktu Kontaktowego.

IV. Warunki wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty:
L. Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawce i odrzuca jego oferte, gdy:

1) Wykonawca posiada powigzania, w tym osobowe lub kapitalowe z zamawiajgcym lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,

2) Wykonawca nie wykazat spehienia warunkow udzialu w postepowaniu,
3) Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2. Z postgpowania Zamawiajacy wykluczy wykonawcow ktérzy sa powigzani kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajgcym. Przez powiazania kapitalowe i osobowe rozumie si¢ wzajemne
powiazania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w
imieniu  Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawea, polegajace w szezegolnosei na:

1) Uczestniczeniu w spétee jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

3) Pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub  zarzadzajacego, prokurenta,
pelmomocnika,

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

V. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
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VI. Miejsce i termin skladania ofert.

Ofertg, w formie pisemnej lub za posrednictwem ePuap nalezy dostarczy¢ do Urzedu Miejskiego w
Mitakowie, ul. olsztyriska 16, 14-310 Mitakowo, pokdj nr 15 Sekre;tariat do dnia 28.09.2020 r. do
godziny 15:30. Oferta musi by¢ opisana: Oferta na pelnienie Junkcji audytora 7 realizacji projektu
nr PR/1/005/2018 ,,Milakowo and Gusev commune cooperation for the protection of the Vistula
Lagoon by regulating the water and sewage management of key agricultural and tourist areas in
the Pregola and Pasieka catchment” (Wspdlpraca gmin Milakowo i Gisiew na rzecz ochrony
Zalewu Wislanego poprzez uregulowanie gospodarki wodno — s‘c%iekowej kluczowych obszarow
rolniczo — turystycznych w zlewni Pregoly i Pasteki).

Skiadanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanica lub za posrednictwem
ePuap. Za ofert¢ ztozong w terminie uznaje sig oferte, ktéra fizycznie zostanie dostarczona w
Wwyznaczone miejsce i w okreslonym wyzej terminie. Oferta ztozona po wyznaczonym terminie do
sktadani ofert niezwocznie zostanie zwrécona nadawcy.

VII. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi w Sali Narad (pokoj nr 21) Urzedu Miejskiego w Mitakowie przy ulicy
olsztynskiej 16, 14-310 Mitakowie, dnia 29.09.2020 r. o godzinie 8:00. W zwigzku z ustawa z dnia
2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem |, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych

(Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.) nalezy ograniczy¢ osobisty udzial w czynnosciach zwigzanych
z otwarciem ofert.

VIIL Kryterium oceny:

. Zamawiajagcy wybierze najkorzystniejsza oferte w oparciu o najkorzystniejszy bilans
kryteriéw: Cena.
2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
a) Cena-— 100%
3. Sposob oceny ofert.
a) Ocena kryterium cena — faczna waga kryterium wyboru oferty wynosi 100% - wskaznik
Ky
Ocena bedzie dokonana wg. Wzoru: K. = C,,;,,/C;, x 100 x 100%
Gdzie:
K. —ocena wg. Kryterium cena oferty,
Coin — oferta z najnizsza ceng,
Cy, — cena oferty badane;j,
100% - waga kryterium oceny

Ocenie beda podlegaé oferty niepodlegajace odrzuceniu. Jedli nie bedzie mozna wybraé
najkorzystniejszej oferty, poniewaz oferty przedstawiaja taki sam bilans kryteriow, zamawiajacy
wybierze oferte z najnizsza cena, a w przypadku ztozenia przez kilku Wykonawcow ofert o tej samej
cenie, zostang oni wezwani do zlozenia oferty dodatkowej z zastrzezeniem, ze oferta dodatkowa nie
moze mie¢ ceny wyzszej niz pierwotnie ztozona.
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Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o

podane kryteria wyboru.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

\
Ofertg, w formie pisemnej, nalezy zlozy¢ z Formularzu Oferty. Tres¢ oferty musi odpowiadac
warunkom Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien uzyskaé informacje niezbedne do
sporzadzenia oferty i majgce wplyw na warto$¢ zamowienia oraz dokladnie i szczegdtowo
zapozna¢ si¢ z warunkami wykonania zamdwienia, w tym z ogdlnymi warunkami umowy
oraz dokumentacja przetargowa projektowa, ktéra znajduje si¢ w siedzibie Zamawiajgcego,
przy ulicy Olsztyfiskiej 16, 14-310 Mitakowo, pokdj nr 27.

Wykonawea zobowigzany jest wypetni¢ Formularz oferty i okreslic w nim warto$é netto
zamowienia w PLN, wartos¢ podatku VAT oraz ceng brutto w PLN, za realizacje calego
przedmiotu zaméwienia, wynikajacego z zapytania ofertowego. Podana cena stanowié bedzie
wynagrodzenie ryczattowe za realizacje catego przedmiotu zamoOwienia.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwalg i czytelng technika.

Oferta i zalgczniki do oferty musza byé podpisane przez upowaznion(ego)ych
przedstawiciel(a)i Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen Iub
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osob(e)y nie
wymienione(a)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

X. Oferta winna zawieraé:

1. wypetniony formularz ofertowy,

2. oswiadczenie o spetieniu warunkow udziatu w zapytaniu — zat. 2

3. wykaz ushug, referencje,

4. inne o$wiadczenia,

5. petnomocnictwo — jesli dotyczy.

Forma sktadania dokumentéw:

1.

2.

Oferta oraz oswiadczenia — oryginat dokumentu,

Dokumenty inne niz oswiadczenia — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosé z
oryginatem.

XI. Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:
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Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie lub drogg elektroniczna (e—mafl: promocja@milakowo.eu) do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

XII. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty izamies’ci informacje na swojej
stronie internetowe;. ‘

2. Wszelkich informacji dotyczacych zapytania ofertowego udzielL Aneta Golgbiewska-Kadziela
pod nr tel. 89-757-83-40 w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Milakowie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia przedmiotowego postgpowania w
przypadku braku wystarczajacych $rodkow finansowych przeznaczonych na ten cel.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy,
2. Oswiadczenie o spetieniu warunkéw,
3. Projekt umowy,
4. Certyfikat audytora,

5. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.
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Klauzula informacyjna 7 art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 172 rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2019, str. 1), dalej »-RODO”,
informuje, ze:

®

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Mitakowo, ul. Olsztyfiska 16,
14-310 Mitakowo,

W sprawach z zakresu danych osobowych mozna sie kontaktowaé za pomocg poczty
elektronicznej : inspektor@chiz4.p!.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO w celuy
Zwigzanym z udzieleniem zaméwienia znak: ORG.ZP.271.1.2020 prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

odbiorcami pani/pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane , zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zZwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niedopetnienia okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp:

w odniesieniu do pani/pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenie przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOQ;

- Prawo do wniesienia skargi do prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b. d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODOQ;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




