
 
102/2025

z dnia 01 grudnia 2025 r. 
 

 

OPIS STANOWISKA PRACY 

 

 

Nazwa 
stanowiska 

Stanowisko ds.  

Cel istnienia 
stanowiska 

pracy 

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki 
 

 

Kierownik Referatu 
Gospodarki Terenowej 

 

Zakres 
 

1. 
komunalnymi; 

2. 
gospodarowania mieniem komunalnym; 

3. 

geodezyjnego pod drogi publiczne, gminne; 
4. 

rzecz Gminy; 
5. 

mienia; 
6.  
7. 

; 
8. 

 
9. 

zakresie numeracji ewidencyjnej, powierzchni, 
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zagospodarowania Gminy; 
10. organizacja, przygotowywanie i prowadzenie 

z przetargu; 
11. przygotowanie dokumentacji do kancelarii 

 
12. 

drodze wyceny rzeczoznawcy; 
13. 

raty; 
14. 

 
15. 

 
16. prowadzenie rejestru decyzji w przedmiocie 

 
17. 

 
18. 

komunalnego Gminy; 
19. 

ymi; 
20. 

Gminy; 
21. 

Gminy; 
22. 
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socjalnego; 
23. 

zasobu Gminy; 
24.  
25. 

planami zagospodarowania przestrzennego i 

zagospodarowania przestrzennego Gminy wraz z 
 

26. 

Gminy; 
27. 

 
28. koordynowanie procedury formalno-prawnej 

 
29. prowadzenie rejestru zatwierdzonych 

przestrzennego; 
30. 

 
31. przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia 

 
32. 

; 
33. 

; 
34. 

 
35. 
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36. 

 
37. 

 
38. 

granic administracyjnych Gminy; 
39. 

tematyce; 
40. 

Burmistrza i Kierownika Referatu Gospodarki 
Terenowej. 

Wymagania 
kwalifikacyjne 

: 
1. obywatelstwo polskie; 
2. 

 
3. 

skarbowe; 
4. nieposzlakowana opinia i wysoki poziom kultury 

osobistej; 
5. 

 
6.  minimum 3 lata. 

Mile widziane: 
1. 

stanowisku; 
2. z

administracyjnych oraz regulacji prawnych ze 

wieczystych i hipotece, prawo geodezyjne i 
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mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie 

publicznej, o finansach publicznych, o 

 
3. 

 
4. 

Office - Excel, Word, Outlook, PUMA, Geoportal); 
5. prawo jazdy kat. B; 
6. nieposzlakowana opinia i wysoki poziom kultury 

osobistej; 
7. 

 

Kryteria oceny 
pracy 

Wiedza merytoryczna
                   

. 
. 

. 

Warunki pracy 

Czas pracy: 
godzin tygodniowo 
Wynagrodzenie:  

stanowisko jednoosobowe 
Miejsce pracy: P
warunki pracy. Pomieszczenie biurowe usytuowane na 
parte  

ponad 4 godziny dziennie. 
. 

Rodzaj pracy:  
Zasady 

 
, 

. 

stanowiska 
pracy 

Komputer PC , 
Telefon stacjonarny. 

Uwagi W
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dodatkowe 

. 
 
 

                       
 
      Sekretarz Gminy                                             Burmistrz 
  -Alaameri                             Krzysztof Szulborski 
 
 
 
 
 
     01.12.2025 r.                                                 01.12.2025 r. 

                          
                      


