Zatgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz.
2057)

Zalacznik nr 1
WZzOR
OFERTA BEALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
CRERTASMEROLMA BEALIZACHT ZADARIA DUBLICTNECO®
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIET’NIA 2003 R.

O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U.Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac , nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /fOferta—wspélna—realizacjizadania
: w0

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Burmistrz Mitakowa
do ktorego jest adresowana oferta

Zgodnie z ogtoszeniem (wsparcie/powierzenie)

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Saqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nazwa oferenta - nalezy wpisac petng nazwe oferenta zgodng z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencjg, w
przypadku sktadania oferty wspdlnej, kazdy z oferentow przedstawia swoje dane.

Forma prawna - forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzagdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do KosSciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej,
o stosunku panstwa do innych kosciotow i zwigzkéw w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i

wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego.

Czyli tu wpisywane bedzie :fundacja, stowarzyszenie, uczniowski kluby sportowy, parafia, zgromadzenie zakonne.

Numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji - nalezy poda¢ numer wraz ze wskazaniem nazwy wifasciwego
rejestru lub ewidencji.

Adres siedziby - nalezy podac adres zgodny z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencja

Adres do korespondencji oferent moze dodatkowo podac adres do korespondencji, jesli jest on inny od adresu wskazanego w
KRS lub innym wtasciwym rejestrze lub ewidencji.

Adres e-mail, strona www, nr telefonu, nr konta bankowego w przypadku braku prosze wskaza¢ ,nie dotyczy lub brak”

b Wypetnic jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazaé rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.




W przypadku oferty wspdlnej nalezy podac¢ dane wszystkich oferentéow.

Nalezy podac imie, nazwisko i nr telefonu kontaktowego do osoby, z ktdérg

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania Urzednicy czy osoby chcace ztozy¢ uwagi do oferty bedg mogli kontaktowali sie w
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, | razie niejasnosci czy pytan zwigzanych z oferta. Najlepiej, zeby byty to dane osoby,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej) ktora przygotowata oferte.

lll. Opis zadania

Nazwa wtasna zadania np. ,, Aktywne wakacje” czy ,Szczesliwy Senior”
nalezy pamietaé, ze wskazana nazwa, w przypadku otrzymania dotacji,
bedzie musiata by¢é umieszczana na wszystkich materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z
realizacjg projektu (plakaty, materiaty informacyjne, faktury), Im tytut
krotszy tym tatwiej go zapamietac¢ i umiesci¢ w powyzszych miejscach.

1. Tytut zadania publicznego

Data Nalezy podac¢ daty Data Nie wskazane jest
rozpoczecia | graniczne realizacji zakonczenia | wpisywanie jako
projektu (muszg sie termin realizacji
one wpisywaé w jedynie daty
terminy okreslone w wydarzenia np.
ogtoszeniu) nalezy koncertu czy
we wskazanym poétkolonii.

2. Termin realizacji zadania publicznego . .,
: fzacji 2 1a publiczneg okresie uwzgledni¢

wszystkie dziatania
projektu,
uwzgledniajgc okres
przygotowaweczy i
dziatania
podsumowujgce

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

GDZIE? bedzie realizowane zadanie — prosze opisac i wskazaé miejsce realizacji zadania np. Osiedle, czy adres Swietlicy,

a np. przy wypoczynku gdzie odbedzie sie wyjazd.

DLA KOGO? Kto bedzie grupa docelowg — tu wskazujemy kto bedzie objety wsparciem np. dzieci w wieku 8-14 lat]
uczniowie konkretnej szkoty; mieszkancy osiedla,; osoby ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci pod opieka

Stowarzyszenia.

DLACZEGO? Zadanie powinno by¢ odpowiedzig na potrzeby lub problemy odbiorcéw projektu (grupy docelowej).- | tak
mozna w tym miejscu opisac sytuacje zastang np .brak miejsca do aktywnego sposobu spedzania czasu wolnego, potrzeba

rozwija umiejetnosci sportowych dzieci i mtodziezy, potrzeba aktywizacji oséb niepetnosprawnych.




KOMPLEMENTARNOSC — w jakim stopniu nasza oferta wpisuje sie doswiadczenie organizacji (np. od kilku lat prowadzimy
podobne dziatania i nadal dostrzegamy koniecznos$¢ dostarczania takich ustug) czy jest spdjna z naszymi dotychczasowymi

dziataniami. Mozna takze wskaza¢, ze nasze dziatanie uzupetnia zdiagnozowane braki np. do tej pory seniorzy z terenu

osiedla nie mieli zapewnionego miejsca w ktérym mogliby sie cykliczne spotykac i otrzymaé wsparcie

ich realizacji)

4. Plan i harmonogram dziatan na rok .............
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce

Zakres dziatania realizowany
Planowany | przez podmiot niebedacy strona
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin umowy?
realizacji
Kto bedzie z tego Jesli dotyczy. Ten punkt
W tym miejscu Dokonanie dziatania wypetniamy jedynie w
wskazywane jest charakterystyki korzystat. przypadku gdy czes¢ zadania
dziatanie do ktérego | konkretnego dziatania. | Powinno to jest wykonywana jest na
w budzecie korespondowac z zasadzie partnerstwa z innym
przyporzadkowane opisem grupy podmiotem, ktory nie obcigzy
bedg koszty. docelowej w pkt. | nazato kosztami np. przy
3. NaJ'Iep'leJ organizacji koncertu opieke
wplsac. nad czescig artystyczna
przedziat | ,4pewni Fundacja X.
Czasowy 17 kolei jesli przy realizacji
np. 1:3_0 projektu Wnioskodawca
Wrzesnia | \orzysta z ustugodawcow,
ktorzy wystawig
faktury/rachunki na
Whnioskodawce w tym
miejscu powinno by¢ wpisane
,hie dotyczy”
Nie dotyczy
Treningi Bedgq sie odbywaty dwa | 20 osdéb - dzieci w
razy w tygodniu w wieku 8-11 lat —
wymiarze 1,5 h podopieczni UKS
zegarowej pod opieka 1 lutego —
1 dwoch trenerdw. 30 czerwca
’ Podczas treningdw
doskonalone beda
umiejetnosci
motoryczne i
taktyczne.
Obdz wakacyjny Opis jak bedzie 20 0s6b - dzieci w Zajecia profilaktyczne beda
2. wygladata rekrutacja wieku 8-11 lat — 10-20 lipca prowadzone przez treneréw
na obdz, jaki bedzie podopieczni UKS Fundacji X
plan obozu.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




(nalezy opisac:

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

1. co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw
zadania) realizacji oferty?
Prosze wskazac rezultaty projektu. Z tego co zostanie wpisane w tym miejscu oferty Whnioskodawca bedzie
miat obowigzek rozliczy¢ sie w sprawozdaniu. Zaktadane rezultaty powinny by¢ zatem mozliwe do osiggniecia
w wymiarze okreslonym w tym miejscu oferty , mozliwe do sprawdzenia i udokumentowania. Zatem
proponujemy w tym miejscu skoncentrowad sie bardziej na produktach np. zorganizowanie koncertu, wydanie
publikacji, przeprowadzenie warsztatow czy stworzenie i funkcjonowanie swietlicy.

2. jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
Tu opisujg Panstwo rezultaty miekkie czesto takze nie mierzalne np. dzieki warsztatom uczestnicy zintegruja
sie, nastgpi wzrost Swiadomosci mieszkarncéw.

3. czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych

dziataniach organizacji? — trwatos¢ rezultatéw zadania)

Jesli dotyczy, moga by¢ takie rezultaty, ktére nie przewidujg trwatych rezultatéw. Tak moze by¢ np. przy
wykonywaniu ustug opiekuriczych czy gdy zorganizowalismy koncert. Prosze wéwczas wpisac, ze nie przewiduje
sie takich rezultatéw. A gdy w ramach zadania np. uda sie wyposazy¢ czy przygotowaé miejsce spotkan dla
seniorow t wéwczas bedzie to trwaty rezultat, wykorzystywany w przysztych dziataniach organizacji.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Planowany pc’mom 05|a1’g’n &cla Spos6b monitorowania rezultatéw / zrédto
Nazwa rezultatu rezultatéow (wartos$é . .. s .
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)

Wartosc liczbowa lub | Mogg nimi by¢ np. listy obecnosci, dzienniki

Tu przenosimy rezultaty z pkt. 5.1 procentowa zaje¢, komunikaty z zawoddéw, raporty z
ewaluacji.

Przeprowadzenie cyklu warsztatow dla | 30 osdb Listy obecnosci
miodziezy

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Prosze wskazaé czy jako Organizacja realizowali juz Paristwo podobne dziatania. Prosze wskazaé projekty realizowane

na zlecenie organdéw administracji publicznej

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania

3) Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczgcych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.




W tym miejscu prosze uwzgledni¢ zaangazowanie osobowe (praca spoteczna cztonkéw, zaangazowanie wolontariuszy,
a takze praca za wynagrodzeniem), opis kwalifikacji i doswiadczenia kadry projektu. Nie trzeba podawaé nazwisk
zaangazowanych osdb, wystarczy opis, ze np. terapeutg bedzie osoba posiadajgca co najmniej 5. Letnie doswiadczenie
w pracy klinicznej z dzieckiem.

zaangazowane zasoby —lokal, sprzet wlasny i uzyczony, materiaty, rzeczy przekazane przez darczyficdw czy sposnsorow.
Zasoby finansowe — prosze wskazaé, czy przy realizacji zadania beda Panstwo wykorzystywaé srodki finansowe
(orientacyjnie zjakich zrodet bedg pochodzi¢ — np. sktadki cztonkowskie, darowizny, dotacje z innych zrédet publicznych,

optaty od odbiorcéw zadania).

V. Kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrddta finansowania wskazanego
w sekcji V-B)

. . Koszt . Wartos¢ [PLN
L Rodzaj Rodzaj iednostko Liczba [PLN]
P- kosztu miary ! [PLN] . jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
I Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
(zgodnie z pkt. | - - - -
4) np. Treningi

1.1.1. Koszt 1 Godzina, Te kolumny wypetnia sie jedynie w
miesigc, przypadku zadan wieloletnich
dzien, sztuka,
komplet.
zestaw,
ustuga,
osobo-dzien

1.1.2. Koszt 2

1.2. Dziatanie 2

1.2.1. Koszt 1

1.2.2. Koszt 2

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. Koszt 1

1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Il. Koszty administracyjne

11.1. Koszt 1np.
Ksiegowos¢,
koordynacja,
materiaty
biurowe,
optaty
bankowe

11.2. Koszt 2

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.



Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 2+3+4 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkiad wtasny® 3000

3.1. | Wkiad wtasny finansowy 1000

3.2. | Wkitad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) 2000

4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania 1000

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentow

6)

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 | Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1 Wypetniamy tylko przy ofercie wspdlnej
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdlni oferenci oraz sposoéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlne;j.

3. Inne dziatania, ktore moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

1. Organizacja musi napisac informacje czy w ramach zadania bedzie pobierata optaty od uczestnikéw lub takich
optat nie bedzie pobierad.

2. Punkt wypetniany wytacznie gdy oferta sktadana jest jako wspdlna. Zawiera informacje dotyczace podziatu,
ktére z zaplanowanych dziatan wykonuje poszczegdlny oferent oraz informacje o tym kto reprezentuje
poszczegdlnego oferenta w relacjach z Urzedem.

3. W tym punkcie mozna podaé dodatkowe informacje np. wyjasni¢ wartos¢ poszczegdlnych pozycji kosztorysu,

czy koniecznosc¢ poniesienia ujetego w pozycji kosztorysowej wydatku.

VIL. Oswiadczenia
Prosze odniesc sie do oswiadczen z pkt. 3,4,5 i wykresli¢ nie dotyczacy wariant.
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

) Suma pal 3.1.i3.2.
6 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspodlne;j.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




6)

7)

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

w  zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



