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ZARZADZENIE NR 66/2017
BURMISTRZA MILAKOWA
z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow Urzedu Miejskiego

w Milakowie.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. 2013r., poz.
330) oraz przepiséw zawartych w Zarzadzeniu Nr 70/09 Burmistrza Milakowa z dnia 4 wrze$nia
2009 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej” oraz Zarzadzenia Nr 75/2012
Burmistrza Mitakowa z dnia 23 listopada 2012 roku zmieniajacego Zarzadzenie Nr 70/2009
Burmistrza Mitakowa z dnia 4 wrzesnia 2009 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
Inwentaryzacyjnej”

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1.
2.

whw

Urzedzie Miejskim w Mitakowie i na terenie miasta;

jednostkach pomocniczych Gminy Mitakowo;
jednostkach OSP (Mitakowo, Boguchwaty);

$wietlicy remizy OSP w Mitakowie;
innych jednostkach (tj. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny im. Jana Pawtla II, Mitakowski Dom
Kultury — §wietlice wiejskie).

§2.

Inwentaryzacja objete sa:

1.

droga spisu z natury:

a) $rodki pieniezne i depozyty w kasie Urzgdu — wedlug stanu na 31.12.2017

b) druki $cistego zarachowania w Urzegdzie — wedtug stanu na 31.12.2017

¢) olej napgdowy w samochodzie stuzbowym Urzedu i OSP — wedlug stanu na dzien
31.12.2017

d) srodki trwale i wyposazenie w Urzgdzie Miejskim w Mitakowie i na terenie miasta —
wedtug stanu na dzien 31.12.2017

e) srodki trwale i wyposazenie w jednostkach pomocniczych — wedhug stanu na dzien
31.12.2017

f) $rodki trwate 1 wyposazenie w jednostkach OSP — wedtug stanu na dzien 31.12.2017

g) srodki trwate i wyposazenie w $wietlicy remizy OSP w Milakowie — wedtug stanu na dzien
31.12.2017

h) $rodki trwale i wyposazenie znajdujace si¢ w innych jednostkach — wedlug stanu na
31.12.2017

2. droga uzyskania potwierdzenia salda:

1. $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytoéw bankowych i pozyczek,
papierow warto$ciowych, posiadanych udziatéw w spotkach — wedlug stanu na 31.12.2017

2. naleznosci wtasnych skladnikow majgtkowych powierzonych innym kontrahentom —
wedtlug stanu na 31.12.2017

3. w formie poroéwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja salda) wedlug stanu na 31.12.2017

a) naleznosci spornych i watpliwych
b) rozrachunkéw z pracownikami (Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych)
¢) rozrachunkow publicznoprawnych
d) 1 innych nie wymienionych wyzej aktywow 1 pasywow, w tym:
- grunty i $rodki trudnodostepne
- wartos$ci niematerialne i prawne



§3.

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby:

Lp. Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Agnieszka Korku¢ inspektor przewodniczacy
2. Marzena Hrehorowicz inspektor cztonek
3. Karol Zabik inspektor cztonek
§4.
Powoluje zespoty spisowe do sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:
Lp. Pole spisowe Stan na Terminy Sklad zespotu
dzien od-do spisowego
Nazwa Numer
1. | Srodki pienigzne I 31.12.2017 (15.10.2017 1. Malgorzata Hajdukiewicz
w kasie Urzedu -31.12.2017 | 2. Pawel Lapa
oraz druki $cistego
zarachowania
2. |Olej napgdowy I |31.12.2017 |15.10.2017 1. Elzbieta Udata
w samochodach -31.12.2017 | 2. Renata Rawska
stuzbowych Urzedu
i OSP
3. |Srodki trwate mr  |31.12.2017 |(15.10.2017 1. Izabela Stryjek
1 wyposazenie -31.12.2017 | 2. Pawel Lapa
w Urzedzie i na
terenie miasta
4. [Srodki trwate v |31.12.2017 |15.10.2017 1. Wojciech Stani
1 wyposazenie -31.12.2017 | 2. Jakub Rzeczkowski
w sotectwach
5. |Srodki trwate A% 31.12.2017 |15.10.2017 1. Wojciech Stani
1 wyposazenie -31.12.2017 | 2. Jakub Rzeczkowski
w jednostkach OSP
6. |Srodki trwate \%! 31.12.2017 |15.10.2017 1. Aneta Gotebiewska-Kadziela
1 wyposazenie w -31.12.2017 | 2. Anna Tomasz
swietlicach wiejskich
oraz w §wietlicy
remizy OSP
w Mitakowie
7. |Sktadniki VII |31.12.2017 [15.10.2017 1. Aneta Golebiewska-Kadziela
majatkowe -31.12.2017 | 2. Pawel Lapa
znajdujace si¢ w
innych jednostkach
(ZSz-P, MDK —
swietlice wiejskie)
§ 5.

Sktad komisji inwentaryzacyjnej rozwigzuje si¢ z dniem zakonczenia inwentaryzacji.

§ 6.

Osoby powotane na cztonkow zespotu ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa prowadzenie spisu z natury.




§7.

Wyceny majatku dokonuje osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe na podstawie ewidencji Srodkow
trwalych 1 wyposazenia.

§8.

1. Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;.

2. Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
konicowego z przebiegu inwentaryzacji spisu z natury do 15.01.2018 r. do Referatu Finansowego.

3. W przypadku wystgpienia réznic inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna przekazuje
protokot rozliczenia wynikéw inwentaryzacji w terminie do 15.01.2018 r. do Referatu
Finansowego.

4. Komisja Inwentaryzacyjna przy wspotudziale osoby prowadzacej ksiggi inwentarzowe sporzadza
protokot rozliczen wynikdw inwentaryzacji do 15.01.2018 r. po uprzednim zatwierdzeniu przez
Radce¢ Prawnego i Skarbnika Gminy.

§9.

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiegach roku
obrotowego na ktory byta przeprowadzona inwentaryzacja.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



