Zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 18/2019
Burmistrza Mitakowa

z dnia 14 lutego 2019r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci
................................. (nalezy poda¢ krotki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem
...................................... (podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mme-rrrr)
3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne *

*  Zapis : ”Sprawozdanie finansowe obejmuje {gczne dane dotyczqce jednostki i wehodzqcych
w jej sktad (podac liczbe) jednostek budzetowych”. W przypadku obowigzku sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad okreslonych w art. 51 ustawy
0 rachunkowosci. Pozycje te pomija sie, jesli jednostka budzetowa nie sporzadza tgcznego

sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow.

W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowo$ci obowigzujacych
w jednostce budzetowe;j i ktore sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy u rachunkowosci
lecz takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowaé bo ustawa o rachunkowosci daje jej

mozliwos¢ wyboru:

a) Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych dokonuje si¢ ............ (nalezy wskazaé jakie stawki zostaly
przyjete przez jednostke np. przyjeto stawki okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku 0
podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1888 z p6zn.zm.),

b) Srodki trwate otrzymane nieodptatnie wycenia sic w wartosci okreslonej w dokumencie
przekazania,

c¢) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarzane sg: ....
d) Jednostka umarza i amortyzuje Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne ...
(np. jednorazowo za okres catego roku),

e) Prog istotnosci srodkow trwatych wynosi .....

f) Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ .......... (np. zgodnie z ustawg o rachunkowosci.



Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptlaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wplyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe).

II . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie
zalaczone tabele. Jesli ktoras z pozycji w zatgczonych tabelach nie wystepuje w jednostce,
nalezy dotaczy¢ wypelniong tabelg ze stanami zerowymi.

Tabele zostaty opracowane na podstawie obowigzujacego zatgcznika nr 12 rozporzadzenia do

sprawozdania finansowego dla jednostek budzetowych.

1.1.Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych, pozostalych $rodkow trwatych i zbioréw bibliotecznych
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia
z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz Stan
koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutdéw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Tabela nr 1, Tabela nr 2

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa $srodkow trwatych, w tym dobr kultury.
Tabelanr 3

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$§¢
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Tabelanr 4

1.4. Warto$¢ gruntdow uzytkowanych wieczyscie.
Tabelanr5

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow
leasingu.

Tabelanr 6

1.6. Liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji 1 udziatow oraz
dhuznych papieréw wartosciowych.

Tabelanr7

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu 1 stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych).

Tabelanr 8



1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.
Tabelanr 9

1.9. Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

Tabela nr 10

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu

finansowego lub leasingu zwrotnego
Tabelanr 11

1.11. Laczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 12

1.12. Laczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Tabela nr 13

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
kwotg¢ czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych rdznice migdzy

wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
Tabela nr 14

1.14. Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 poreczen niewykazanych
w bilansie
Tabela nr 15

1.15. Kwote wyplaconych srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze
Tabela nr 15

1.16. Inne informacje
Tabela nr 15

2.
2.1. Wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
Tabela nr 15



2.2. Koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Tabela nr 15

2.3. Kwote 1 charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie
Tabela nr 15

2.4. Informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

Tabela nr 15

2.5. Inne informacje
Tabela nr 15

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na

oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.



