Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 18/2019
Burmistrza Mitakowa

z dnia 14 lutego 2019r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY MILAKOWO

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1. Ustawie o rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

2. Rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

3. Ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

4. Jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy
Mitakowo oraz jednostke obslugujaca zarzad jednostki samorzadu terytorialnego tj. Urzad
Miejski w Mitakowie.

5. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Mitakowo sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego
roku.

6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

7. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac¢ si¢ z:

a) bilansu, wg zatacznika nr 5 rozporzadzenia,

b) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), wg zalacznika nr 10 rozporzadzenia,

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zalgcznika nr 11 rozporzadzenia,

d) informacji dodatkowej, wg zatacznika nr 12 rozporzadzenia. Informacja dodatkowa sktada si¢
z dwdch czesci obejmujacych:

- "Wprowadzenie do sprawozdania finansowego", w ktorym zamieszcza si¢ przede wszystkim
podstawowe informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

- "Dodatkowe informacje i objasnienia", stanowigce uzupetnienie i uszczegotowienie danych
wykazywanych w poszczegélnych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w bilansie,
rachunku zyskow i strat, zestawieniu zmian w funduszu).



8. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkni¢cia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Urzedzie Miejskim w Miejskim.

9. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowos$ci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢é dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

10. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

11. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

12. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wolne od btedéw ksiegowych podpisane przez gléwnego ksiegowego oraz
Dyrektora.

13. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

14. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sg
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

15. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci
zmiany niniejszej instrukcji.



